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Curtea de Apel Alba lulia
Cabinetul presedintelui

ANUNT

CURTEA DE APEL ALBA IULIA organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarelor
posturi vacante la instantele din circumscriptia curtii:
La data de 8 octombrie 2012

Tribunalul Ailba
-1 post de grefier registrator cu studii medii perioada nedeterminata
Judecatoria Sibiu
- 2 posturi de grefier arhivar cu studii medii perioada nedeterminata
Judecatoria Cimpeni
- 1 post de grefier arhivar cu studii medii perioada determinata

La data de 28 octombrie 2012

Tribunalul Hunedoara

-1 post de grefier cu studii medii perioada nedeterminata
Judecatoria Brad

- 1 post de grefier cu studii medii perioada nedeterminata
Tribunalul Sibiu

-1 post de grefier cu studii superioare juridice perioada nedeterminata

- 3 posturi de grefier cu studii medii perioada nedeterminata
Judecatoria Avrig

- 1 post de grefier cu studii medii perioada nedeterminata

La data de 30 octombrie 2012

Tribunalul Alba

-1 post de specialist IT perioada nedeterminata
Tribunalul Hunedoara

- 1 post de specialist IT perioada nedeterminata

Dosarele impreuna cu actele necesare inscrierii la concurs se vor depune la
sediul Curtii de Apel Alba lulia la camera 108, astfel:

Pentru grefieri arhivari si grefieri registratori pana la data de 27.09.2012 inclusiv
Pentru grefieri pana la data de 05.10.2012 inclusiv
Pentru specialisti IT pana la data de 12.10.2012 inclusiv

Taxa de inscriere la concurs este de 150 de lei.

ART. 1
La concursul de grefier registrator si grefier arhivar poate participa persoana care

indeplineste urmatoarele conditii:



1. are cetatenia romana, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercitiy;
2. nu are antecedente penale, cazier fiscal i se bucura de o buna reputatie;
3. cunoaste limba romana;
4. este apta din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei,
5. are studii medii (bacalaureat).
ART. 2

(1) Cererile pentru inscriere la concurs se adreseaza conducatorului instantei sau
parchetului care organizeaza concursul si se depun cu cel putin 10 zile inainte de
data concursului la secretariatul acestuia.

(2) La cererea de inscriere se vor anexa urmatoarele acte:

a) cartea de identitate, in copie;

b) certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie, in copie;

c) diploma de bacalaureat, in copie;

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) curriculum vitae;

g) adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiei,

h) doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;

i) recomandare privind profilul profesional si moral.

ART. 3

(1) La concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la institutiile prevazute
la art. 2 au dreptul sa participe persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii:

a) au cetatenie romana, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercitiu;

b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;

c) cunosc limba romana;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

e) au studii superioare juridice sau studii medii;

f) poseda cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.
(2) Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:
a) cerere tipizata,

b) actul de identitate (copie);

)
)
c) diploma de bacalaureat sau, dupa caz, de studii superioare (copie);
d) certificatul de cazier judiciar;

)

e) cerificatul de cazier fiscal,



f) caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de la
unitatea de invatamant absolvita;

g) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

h) curriculum vitae;

i) adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea functiei;

j) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

ART. 4

(1) La concursul pentru ocuparea posturilor vacante de specialisti |T se poate
inscrie persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercitiu,

b) nu are antecedente penale, nu are cazier fiscal si se bucura de o buna
reputatie;

¢) cunoaste limba romana;

d) este apta, din punct de vedere medical, pentru exercitarea functiei;

e) are studii superioare de specialitate in domeniul informatic, automatic,
cibernetic, matematic, electronic sau electrotehnic.

(2) Conditia prevazuta la alin. (1) lit. e) se considera indeplinita si de catre
absolventii de studii superioare in domeniul tehnic sau economic care au urmat in
timpul studiilor universitare sau postuniversitare cursuri de informatica, cu avizul
Directiei de exploatare a tehnologiei informatiei din cadrul Ministerului Justitiei sau al
compartimentului informatic din cadrul inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului
de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie ori al Directiei Nationale Anticoruptie,

dupa caz.

La cererea de inscriere se anexeaza urmatoarele acte:

copii de pe certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie, copii de pe
actul de identitate si diploma de licenta, certificatul de cazier judiciar si certificatul de
cazier fiscal. Daca este cazul, candidatii anexeaza la cererea de inscriere si acte
doveditoare din care sa rezulte ca au urmat in timpul studiilor universitare sau

postuniversitare cursuri de informatica.



TEMATICA PENTRU GREFIER ARHIVAR S| GREFIER REGISTRATOR

TEMATICA
pentru concursul de ocuparea posturilor vacante de grefieri arhivar

A. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti :
1. Cap. Il Sectiunea a VIl a — ,Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti” art.38, 54-62
a. Cap. Il Sectiunea a Vlll a — ,Evidenta activitatii instantei” art.82 — 86
b. Cap. lil ,Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor” Sectiunea | -
.Raporturile de serviciu cu publicul” art.87-92
c. Cap. lll Sectiunea aV a Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si inaintarea
dosarelor la instanta de apel sau de recurs” art.111 -~ 114
d. Cap. Il Sectiunea a VI a ,Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel sau de recurs’
art. 115-116
e. Cap. IV Sectiunea a lll a ,Raspunderea personalului auxiliar de specialitate”
Art. 148 - 151
B. Codul de procedura civila
1. Citatia si comunicarea actelor de procedura
- citatia
- termenul
- Incheierea de sedinta
2. Judecata
- activitatea premergatoare sedintei de judecata
activitatea in timpul sedintei de judecata
C. Codul de procedura penala
1. Citarea partilor si a celorlalte persoane in judecata
2. Probe
- modul de ascultare
- consemnarea declaratiilor
- certificarea inregistrarilor
D. Norme privind conduita deontologica a grefierului
E. Legea 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
1. Cap. VL. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
2. Cap. VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate
F. Cunostinte de operare pe calculator.
Bibliografie:
Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti
Codul deontologic al pers. aux. de specialitate al instantelor judecatoresti
Codul de procedura civila
Codul de procedura penald
Legea 567/2004

TEMATICA PENTRU GREFIERI este stabilita prin Hot. Nr.130 a CSM — ANEXA 1
pentru grefierii cu studii superioare si ANEXA 2 pentru grefierii cu st. medii.

Anuntul este publicat azi 10.09.2012 pe pagina de internet a Curtii de Apel Alba
lulia i pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri.

Judecator‘ Adrian’a Petr@zu
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FORMULAR DE INSCRIERE

' Postul solicitat: grefier

Instanta pentru care optati:

Date personale: |

Nume: Prenume: |

Adresa, Localitatea ‘

Str. Nr.

Bloc s¢ ap. etaj Judetul :

Nr. telefon: Adresa e-mail: !

Data nasterii: Locul nasterii:

Starea civila:

Studii liceale, postliceale si/sau studii superioare:

Taxa de inscriere

Suma de 150 lei

Achitatacuchitantanr..................... dindatade..........................

Cunostinte de operare pe calculator: |

R R ‘
- Se va mentiona ultimul loc de munca si se va anexa recomandarea: :
! !
| |
NSNS C L |
|
CFunctia detimuta. ]

o R |

Data Semnatura,




“Consiliul Superior al Magistraruri este garantul independenyes justipiei” (art. 133 alin. | din Consttuge, republicard)

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL
HOTARARE nr. 130

din 01 martie 2012

Prin nota nr. 34/857/1 154/5584/ST/2012, Direcfia resurse umane $1 organizare
a inaintat Plenului Consiliuly Superior al Magistraturii propunerile privind tematica,
bibliografia si taxa de participare la concursul de Ocupare a posturilor vacante de gretier

la instangele judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea in anul 2012,

Analizind notele Direcfiei resurse umane $i organizare si vizand inscrisurile

atasate, Plenul Consiliuly; Supefior al Magistraturii refine urmdtoarele:

Potrivit dispozigiilor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea si
desfisurarea concursuluj de ocupare a posturdor vacante de grefier la nstantele
judecitores $1 parchetele de pe langi acestea, aprobat prin  Hotirirea Plenulu
Consiliuluj Superior al Magistraturii nr. 126/2007, tematica st bibliografia pentru
concursul de ocupare 2 posturilor vacante de grefier la instanele judecdtoresti si
parchetele de pe lingd acestea, precum si taxa de concurs se aprobd anual, prin hotirire
a Consiliului Superior al Magistrarurii, la Propunerea instangelor si parchetelor de pe

langa acestea, dupi consultarea scolii Nagionale de Grefier,
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A

In  conformitate cu prevederile legale mengionate, prin adresa nr
1/857/1154/2011 Consiliul Superior al Magistraturii a solicitat Inaltei Curgi de Casarie si
Jusntic, Direcger Nagionale Antcorupgie, curgilor de apel si parchetelor de pe linga
acestea sd transmiti propunerile lor privind tematica, bibliografia §1 taxa de concurs
pentru organizarea s1 desfasurarea concursurlor de ocupare a posturlor vacante de
gretier in cursul anulw 2012.

Nu au fost transmise propunert de citre Curtea de Apel Oradea, Curtea de Apel
Bragov, Curtea de Apel Timisoara si Parchetul de pe langi Curtea de Apel Targu Mures.

La solicitarea sus-mengionati a Consiliului Superior al Magistraturii, Curgile de
Apel Constanga, Ploiest, Suceava, Alba Iulia, Baciu, Galagi, Pitesti, Curtea Militard de
Apel Bucurest, Tnalta Curte de Casagie s1 Jusupie, precum i Parchetele de pe lingi
Curpile de Apel Timisoara, Bucuresti, Bragov, Iasi, Succava, Galati, Craiova, Alba Tulia,
Oradea, Clu), Constanga, Ploiegtl, Parchetul de pe langa Curtea Militard de Apel, au
propus menfinerea accleiasi tematici si bibliografii aprobate in cursul anului 2011,
apreciindu-se ca sunt suficient de cuprinzitoare pentru evaluarea candidaplor.

Celelalte instange si unitigi de parchet au propus in general, fie o reducere a
tematicii 1 bibliografiel stabilitc in anul precedent, fie eliminarea unor institugii si
introducerea altora.

Prin adresa nr. 1/167/G/2012, Scoala Nationali de Grefieri a inaintat, spre a fi
supuse aprobirit Plenulut Constliului Superior al Magistraturii, propunerile de tematici si
bibliogratie pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studu
superioare juridice si fird studii superioare juridice din cadrul instangelor judecdtoresa si
parchetelor de pe langi acestea, dupa consultarea, in prealabil, a propunerilor instangelor
s1 parchetelor.

Adresa anterior menfionati este insopitd de Hotirirea nr4 din dara de
06.02.2012 a Consiliului de conducete al Scolii Naponale de Grefient st anexele acesteia
privind tematica $i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de
grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu

studit medis §1 studit superioare de altd specialitate, la nstangele judecatorest si parchetele

o
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de pe langi acestea.

Fati de solicitarea $coln Napionale de Grefieri, avind in vedere propunerile
instanelor $1 parchetelor, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

in temeiul art. 16 din Regulament, examinarea candidaplor se face prin
sustinerea unet probe practice eliminatorii de verificare a cunostinfelor de operare pe
calculator sau de dactilografiere, precum st a unei probe scrise, cu subiecte distincte,
pentru postunle vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii medii si studii superioare de alti specialitate, fird a
diferenfia dupi cum concursul se desfisoari pentru ocuparea posturilor vacante de
grefient din cadrul instangelor judecitorest sau din cadrul parchetelor. Proba scrisi se
susfine la urmitoarele discipline: procedurd penali, procedurd civild i organizare
judiciari.

Astfel, avind in vedere dispozifiile legale invocate si propunerile formulate de
nstanfe §1 parchete pentru anul 2012, Consiliul de conducere al Scolii Nagionale de
Grefieri a inaintat propuneri diferenfiate privind tematica concursului pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor si institufia care organizeazd
concursul, respectiv, mnstante $1 parchete, astfel:

- Temarca si bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studii superioare juridice din cadrul instangelor judecitoresti, Anexa 1 la Hotirarea nr.
4/06.02.2012 a Consiliului de conducere;

- Tematica si bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier fira
studi supenoare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, Anexa 2 la Hotdrdrea nr.
4/006.02.2012 a Consiliului de conducere;

- Tematica s1 bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studii superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 3 la Hotirarea nr. 4/06.02.2012 a
Constliului de conducere;

- Tematica 1 bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier fird
studii superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 4 la Hotirarea nr. 4 /06.02.2012 ;
Constluhut de conducere.

Comparativ cu tematica si bibliografia aprobate pentru anul 2011 prin Hotirirea
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Plenulut Consiliului Superior al Magstraturii nr. 138/10.03.2011, tematica si bibliografia
propuse de Scoala Natonali de Grefieri pentru organizarea concursurilor de ocupare a
posturilor vacante de grefier cu studii superoare juridice si fird studii supertoare juridice
din cadrul parchetelor, pentru anul 2012, nu a suferit modificin, iar pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii superioare jutidice si fird studii supertoare juridice
din cadrul instantelor diferi sub aspectul cuprinsului §i confinutului prin introducerea
unor not institutii si eliminarea altora, astfel:

- tematica pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefieri (cu studii
superioare juridice si fird studii superioare juridice) din cadrul instantelor judecitorest, a
fost completatd prin introducerea dispozitillor privind Executarea hoticarilor penale —
Dispozigi generale din Codul de procedura penali.

- au fost eliminate urmitoarele institugti: Ciile ordinare de atac (apelul §1 recursul) si Ciile
extraordinare de atac (contestaia in anulare gi revizuirea) din Partea Speciali a Codului
de proceduri penali, din tematica pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de
grefien fird studii superioare juridice din cadrul istantelor judecitoresti.

In sedinfa din dara de 20.02.2012, Comisia 2 - Eficientizarea activitapu Consiliului
Superior al Magistraturii s1 a institugiilor coordonate; Parteneriatul cu institugiile interne i
societatea civili a precizat ci in privinfa tematicii concursurilor pentru ocuparea
posturilor de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instangelor nu au fost
eliminate instirugiile Ciile ordinare de atac (apelul si recursul) si Ciile extraordinare de
atac (contestafia in anulare s1 revizuirea), avind in vedere ci acestea se regasesc in Partea
Speciali a Codului de proceduri penal, la pct.2 — Judecata. De asemenca, pentru toate
bibliografitle, a fost formulat amendament in ceca ce priveste Codul de proceduri civili,
astfel incat sa poati fi adaptate in funcgic de Codul in vigoare la data organizirii
concursulul.

In anul 201 I, taxa de participare la concurs a fost aprobatd prin Hotirarea
Plenului Consiliului Supertor al Magistraturii nr. 138,/10.03.201 1, in cuantum de 150 lei.

Pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier din anul 2012, opt

instange si 11 parchete au Propus menfinerea cuantumului taxei din anul 201 1, altele au
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propus o taxd cuprinsi intre 100 51 400 de lei, iar Parchetul de pe lingi Curtea de Apel
Oradea a propus sd nu se perceapd nicio taxa.
Consiliul de conducere al $colii Nagionale de Grefieri a precizat ci lasi la

aprecierea Consiliului Superior al Magistraturii stabilirea cuantumului taxet.

Avand in vedere faprul ci propunerile instantelor si parchetelor de pe
lingd acestea §i propunerea Scolii Naflonale de Grefieri, pentru organizarea concursului
de ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an, nu difera esenpal sub
aspectul cuprinsului i conginutului fagi de tematica i bibliogratia aprobate in
anul precedent, Plenul Consiliului Superior al Magistraturt apreciazid ca suficient
de cuprinzitoare propunerile formulate pentru  evaluarea candidaplor i, in
consecingd, urmeazi a le aproba cu precizarea si amendamentul propus de Comisia nr.2
"Eficientzarea  activitifii Consiliului Superior al Magistraturii §i a2 institutiilor
coordonate”, In sensul ci toate bibliografiile si fie adaptate in funcgie de Codul de
procedura civild in vigoare la data organizirii concursului,

In ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concurs, Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii, luind in considerare propunerile formulate de majoritatea
instantelor §i parchetelor si finind seama ¢4 aceasta trebuic si acopere cheltuielile
ocazionate de organizarea §i desfisurarea concursului, urmeazi a stabili cuantumul

acesteia la valoarea de 150 de lei.

Fagi de cele expuse, in temeiul dispozifilor art. 37 lit. d) din Legea nr. 317/2004,
privind Consiliul Superior al Magistraturti, republicati, cu modificirile s1 completanle
ulterioare s al dispoziilor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarca si
desfisurarea concursului de ocuparc a posturdor vacante de grefier la instangele
judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea, aprobat prin Hotirirca Plenului
Consiliului Superior  al Magistraturii nr.126/2007, prin vot direct $1 secret, cu

unanunitatea, dupi caz, cu majotitatea voturilor membrilor prezeng,

/0
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I i

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 - Aprobi tematica 1 bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii supenioare juridice din cadrul instantelot judecitoresti, pentru

anul 2012, conform Anexel 1, care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor, pentru anul 2012,

conform Anexel 3, care face parte integrantd din prezenta hotirire.

Art.3 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier fird studii superioare jurdice din cadrul instantelor judecitorest,

pentru anul 2012, conform Anexel 2, care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.4 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier fira studii supetioare juridice din cadrul parchetclor, pentru anul 2012,

conform Anexei 4, care face parte integranta din prezenta hotirire.

Art.5 — Stabilegte taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instangele judecitoresd i parchetele de pe langd acestea in anul 2012, in

cuantum de 150 de lei.

Art.6 — Prezenta hotirire se comunici Direcfrer resurse umane §1 organizare, in

vederca punerit in aplicare, conform prevederilor legale.

Dati in Bucurest, la data de 01 marte 2012

Judecitor
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ANEXA T la Hotardrea nr. 130 /01.03.2012 a Plenului Consiliului Superior

i

I Magistraturii
~ R
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematics - 2012

PROCEDURA PENALA

I Partea generala

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazj ale procesului penal;
- Actiunea penals si actiunea civild in procesul penal.

2. Competenta
- PFelurile competentei;
- Incompatibilitatea si stramutares

3. Probele si mijloacele de proba
Dispozitii generale;
Mijloacele de proba.

4. Masurile preventive $i alte masuri procesuale
Mésurile preventive;
- Alte masuri procesuale.

5. Acte procesuale $1 procedurale comune
Asistenta juridicy si reprezentarea;
Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Nulitafile;
- Amenda judiciara.

IL Partea speciala
1. Urmarirea penala

Dispozitii generale;
Competenta organelor de urmarire penals;
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- Supravegherea exercitatd de procuror in activitatea de m*xriériﬁmapenaké;
- Efectuarea urmdririi penale; S
- Trimiterea in judecaty;

- Reluarea urmaririi penale;

- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmérire penala;

- Procedura plangerii prealabile.

Judecata

- Dispozi,ﬁi generale;

- Judecata in prima instanta.

- Caile ordinare de atac (apelul st recursul);

- Cdile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizurea).

Executarea hotdrarilor penale
- Dispozitii generale

PROCEDURA CIVILA

- Competenta instantelor judecatoregti

Competenta materiali a instantelor judecitoresti;

Competenta teritoriali;

Incidente referitoare la instanta sesizati (intinderea competentei instantei sesizate,
stramutarea, mijloacele procedurale de invocare a necompetentei, conflictele de
competentd).

- Participantii la procesul civil

Instanta de judecats (rolul activ al judecdtorului, alcituirea instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea §1 constituirea instantei);

Parfile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuala, drepturile si
indatoririle procesuale ale pdrfilor, abuzul de drept procedural, participarea tertilor la
judecat, reprezentarea partilor in procesul civil);

Formele participarii procurorului in procesul civil

- Dispozitii generale de procedura

Actele de procedura (notiune si clasificare, condiii generale pentru indeplinirea actelor de
procedurd, citarea gi comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de procedura);
Termenele procedurale (notiune si clasificare, durats, deciderea $1 repunerea in termen}.
Amenzi judiciare gi despagubiri.

- Judecata in prima instant3

Etapa scrisd (cererea de chemare in judecats, intdimpinarea, cererea reconventionala);
Etapa dezbaterii (sedinta de judecats, excepfiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judecdfii, perimarea, actele procesuale de dispozifie ale partilor);

Deliberarea si pronuntarea;

Hotararea (clasificarea hotararilor judecdtoresti, continutul hotirarii, redactarea, semnarea
si comunicarea hotararii, termenul de gratie, cheltuielile de judecats, efectele hotararilor
judecdtoresti, indreptarea, limurirea st completarea hotirarilor).



5. Dispozitii generale privind ciile de atac
- Apelul
- Recursul
Contestatia in anulare
- Revizuirea

o

. Executarea siliti
- Investirea cu formula executorie. Titlul executoriu.
Incuviintarea executirii silite de citre instanta.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul Oficial, Partea |,
nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile §1 completarile ulterioare:

TITLUL L Dispozitii generale;

TITLUL II. Instantele judecatoresti;

TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti gi al parchetelor de pe langa acestea (publicata in Monitorul Oficial, Partea 1,
nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile i completrile ulterioare - integral

4. Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecitoresti (Hotirarea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din
28.10. 2005), cu modificirile si completérile ulterioare

CAPITOLUL 1L Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-
financiar $i administrativ:

- SECTIUNEA a Vll-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecitoresti

- SECTIUNEA a VIIl-a. Evidenta activitafii instantei

CAPITOLULIII. Desfisurarea activitdtii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergatoare sedintei de judecati si de rezolvare a
lucrérilor cu caracter administrativ
-SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul sedintei de judecats
- SECTIUNEA aIV-a. Activitatea ulterioars incheierii dezbaterilor

5. Regulament privind organizarea i functionarea administrativi a Inaltei Curtii de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
modificarile si completirile ulterioare (doar pentru concursurile orgamzate la [nalta Curte de
Casatie st Justitie)

CAPITOLUL VIII. Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie si Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria




5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor (Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

=

BIBLIOGRAFIE

Codul de proceduri penali, cu modificirile $1 completdrile ulterioare

Codul de procedura civila, cu modificirile si completarile ulterioare, in vigoare
la data organizarii concursului

Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completarile
ulterioare

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti §i al parchetelor de pe langd acestea (publicata in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile si
completarile ulterioare

Regulamentul de ordine interioar al instantelor judecitoresti (Hotararea nr.
387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificarile i completarile ulterioare

Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificirile §1 completarile ulterioare

Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti §i al parchetelor (Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport
cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntirii concursului.



7. "
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ANEXA 2 la Hotararea nr. 130 /01.03.2012 a Plenului Consiliului Superior{ia’ngaglstratum
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o

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematici - 2012

PROCEDURA PENALA

L Partea generald

1. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de baza ale procesului penal;
- Acfiunea penal4 i actiunea civils in procesul penal.

2. Probele gi mijloacele de proba
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de proba.

3. Acte procesuale si procedurale comune
- Asistenta juridici si reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor de procedurd, mandatul de aducere
- Termenele;
- Nulitatile;
- Amenda judiciars.

IL. Partea speciala

1. Urmarirea penals
- Dispozitii generale;

2. Judecata
- Dispozitii generale;
Judecata in prima instanta.

3. Executarea hotirarilor penale
- Dispozitii generale



PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instantelor judecatoresti
Competenta materiali a instanfelor judecitoresti:
Competenta teritorial;

i

t

2. Participantii la procesul civil

- Instanfa de judecatd (rolul activ al judecitorului, alcituirea instantei, incidente
procedurale referitoare la compunerea si constituirea instantei);

- Pirtile (condifiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuala, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, participarea terfilor la judecat, reprezentarea
partilor in procesul civil);

- Formele participarii procurorului in procesul civil

W

- Dispozitii generale de proceduri
Actele de procedura (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor
de procedura, citarea gi comunicarea actelor de proceduré, nulitatea actelor de
procedurd);
Termenele procedurale (notiune si clasificare, durati, decaderea §$i repunerea in termen)

i

[

4. Judecata in primai instanta

- Etapa scrisd (cererea de chemare in judecats, intampinarea, cererea reconventionald);

- Etapa dezbaterii (sedinfa de judecats, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judecatii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

ot

. Dispozitii generale privind ciile de atac
Apelul
Recursul
Contestatia in anulare
Revizuirea

i

i




ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciara, republicata in Monitorul Oficial, Partea
L nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile $1 completirile ulterioare:

TITLUL L. Dispozitii generale;

TITLUL 11 Instantele judecatoresti;

TTLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoregti si al parchetelor de pe langa acestea (publicata in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile si completirile ulterioare - integral

4. Regulamentul de ordine interioara al Instantelor judecatoresti (Hotdrarea nr. 387/2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958
din 28.10. 2005), cu modificarile si completarile ulterioare

CAPITOLUL 1L Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-
financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a VlI-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecadtoresti

- SECTIUNEA a VlII-a. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL III. Desfisurarea activitdfii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergatoare gedintei de judecata si de rezolvare a
lucrdrilor cu caracter administrativ
-SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul gedintei de judecats
-SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioar incheierii dezbaterilor

5. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a inaltei Curtii de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
modificarile si completarile ulterioare ( doar pentru concursunile organizate la Inalta Curte de
Casatie §i Justitie)

CAPITOLUL VIII. Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie si Justitie:
-SECTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si
al parchetelor (Hotirarea nr. 145 /2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I nr. 382 din 6 mai 2005)



BIBLIOGRAFIE
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Codul de proceduri penali, cu modificirile g1 completdrile ulterioare

2. Codul de procedura civils, cu modificirile $1 completarile ulterioare, in
vigoare la data organizarii concursului

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile i completirile
ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
-instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea (publicati in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile
ulterioare

5. Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecitoresti (Hotararea
nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificdrile ulterioare

6. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificarile si completirile ulterioare

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoregti gi al parchetelor (Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturi, publicata in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie ¢i lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.),
actualizate, in raport cu modificarile legislative intrate in vigoare pani la data anuntarii
concursului.



